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FORUM
DES ETRANGERES ET
ETRANGERS DE LAUSANNE

Nous recherchons pour entrée immédiate un/e

chargé/e de projet a 30%

pour notre espace Savoir et Intégration (ESI).
Notre futur/e collaborateur/-trice sera chargé des travaux suivants :

- Organiser et gérer I'Espace Savoir et Intégration (ESI) du FEEL :

- Promouvoir I'ESI dans le but de trouver un financement et les partenariats assurant le
fonctionnement de I'Espace, notamment auprés des commissions suisses — étrangeres,
institutions publiques et privées ;

- Etablir et appliquer les procédures de recrutement des facilitateurs et / ou facilitatrices pour les
ateliers ;

- Accueillir les participants et veiller a la bonne tenue des entretiens d’évaluations ;

- Soutenir les facilitateurs dans leurs taches ;

- Dessiner les ateliers, notamment l'atelier « Vivre dans ma Commune et dans le canton de
Vaud » ;

- Etre attentif aux éléments permettant une amélioration permanente des ateliers et mettre en
place les standards de qualité ;

- Tenir a jour les classeurs du contenu et préparer ceux destinés aux participants de chaque
atelier;

- Surveiller la présence des facilitateurs, la qualité de leurs travaux et, le cas échéant, leur faire
part de ses remarques et suggestions ;

- Tenir la gestion des agendas des ateliers et veiller a leur respect ;

- Tenir ajour le fichier des participants et des facilitateurs ;

- Informer régulierement le secrétariat des besoins logistiques de I'Espace ;

- Informer régulierement le Président de I'avancement du programme. Présenter une évaluation
semestrielle du fonctionnement de I'ESI ;

- Transmettre au Président en temps utile les informations nécessaires pour les paiements et la
facturation ayant trait a I'ESI.

Les candidats intéressés dont le profil correspond a nos exigences sont invités a nous faire parvenir leur
lettre de motivation accompagnée de leur dossier de candidature. Veuillez adresser votre dossier a :

Forum des Etrangéres et Etrangers de Lausanne (FEEL)
Rue du Grand-Pont 18
1003 Lausanne

Seules les candidatures dont le profil correspond a nos exigences recevront une réponse de notre part.
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